CONG TY CO PHANKY THUATVAOTO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG LONG DPoc lap — Tu do — Hanh phiic
Tp.Hé Chi Minh, ngay 27 thdng 3 nam 2015

' DU THAO QUY CHE
1\, Ky ';IP() ("JHﬁ DAL HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2015
;1: /CO PHAN KY THUAT VA O TO TRUONG LONG

- Can cwr Ludt Doanh nghiép da dwoc Quéc hoi mece Cong hoa xd hdi chi nghia
Viét Nam thong qua tai khod X1, ky hop thir 8 ngay 29/11/2005;

- Cdan cik Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dpng ciia Cong ty C6 phan K3 thudt va Ot6
Truong Long;

Nhim dam bao Pai héi co dong Cong ty cb phan Ky thuat va O to Trudng Long ndm
2015 dién ra thanh cong t6t dep, H6i ddng quan tri xdy dung quy ché, nguyén tic lam
viée, tmg xir, bidu quyet trong Dai hoi nhu sau:

I. MUC PiCH
- DPam bao trinh ty, nguyén téc g xu, Abiéu quyét tai Pai hoi cd dong thuong
nién cua Cong ty ¢d phan Ky thuét va Otd Truong Long dién ra dung quy dinh
va thanh cong tot dep.
- Cac Nghi quyét cda Pai hoi déng ) ‘dc‘)ng thé hvién y chi théng nhét cia Dai
hdi c6 dong, dap ung nguyén vong quyén loi ciia ¢6 dong va dung phap luét.

IL. POI TUQONG VA PHAM VI

- Péi  tuong: Tt ca cac cd dong, dai biéu tham du PHCP Cong ty c¢b phan K§ thuét
va Ot6 Truong Long déu phai chip hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy ché nay,
biéu 1& Cong ty va quy dinh hién hanh ctia phap luit

- Pham vi 4p dung: Quy ché nay duoc st dung cho vige td chuc Pai hoi ¢b dong
thuong ni€n ndm 2015 cta Cong ty Ky thuat va Otd Truong Long.

III. GIAI THICH THUAT NGU/TU VIET TAT

- CoOngty : Cong ty cb phin K§ thuat va Ot6 Trudong Long
- HDQT - Hoi déng Quan tri

- BKS . Ban kiém soat

- BTC . Ban tb chtic Pai hoi

- PHCP . Pai hoi ¢ dong

IV. NOI DUNG QUY CHE:
1. Diéu kién tién hanh Pai hji b dong:
- Pai hodi ¢b .dong Cong ty dugc tlen hanh khi ¢6 s6 ¢b dong tham du dai dién it
nhét 65% tdng s6 ¢b phan co quyén biéu quyét.

- Trudng hop khéng c6 di s6 lwong dai biéu can thiét trong vong 30 phut ké tir thoi
diém an dinh khai mac Pai hcf)iZ Pai hoi phai duqc triéu tap lai trong vong ba} muoi
(30) ngay ke tir ngay du dinh t0 chirc PHPCD lan tht nhat. Pai hoi dong c6 dong
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tri€u tép lai chi dugc t1en hanh khi ¢6 thanh vién tham dy la cac cb dong va  nhitng
dai dién duoc uy quyén du hop dai dién cho it nhit 51% cb phan c6 quyén bidu
quyet

Trudng hop Dai hoi lan thir hai khong dugc tién hanh do khdng c6 du s0 dai biéu
can thiét trong vong ba muoi phit ké tir thoi diém 4n dinh khai mac Pai hoi, Pai
hoi ddng cb dong lan thir ba c6 thé duoc triéu tap trong vong hai muoi ngay ké tir
ngdy du dinh tién hanh Dai hoi 1an hai, va trong truong hop nay bai hoi dugc tién
hanh khong phu thudc vao so luong cd dong hay dai dién uy quyén tham du va

dugc coi la hop 1€ va c6 quyén quyet dinh tét ca cac van dé ma Pai hoi déng cb
dong lan thir nhat ¢6 thé phé chuin.

2. Piéu kién c6 dong tham dy Pai hoi:

Céc cb dong cua Cong ty theo danh sach chét dén het ngay 04/03/2015 deu
c6 quyén tham dw Dai hoi dong cb dong; ¢6 thé tryc tiép tham dy hodic uy quyén
cho dai dién ctia minh tham duy.

3. Pai biéu tham dw Pai hoi véi twe cach khach moi:

La céc chirc danh quén ly cia Cong ty, khach moi, thanh vién trong BTC Dai hoi
khong phai 14 ¢b déng Cong ty nhung duge mdi tham du Pai hoi.

Dai biéu khach moi khong tham gia phét biéu tai Pai hoi (trir truomg hop duogce
Chu toa ]‘?@i h6i moi, hode c6 ding ky trude véi BTC Pai hoi va duge Chu toa
Dai hoi dong y).

4. Céc ¢6 dong, dai biéu tham du Dai hdi phai tuéin thi:

bng gio, trang phuc lich sy, trang trong, tun thi viée kiém tra an ninh (néu co),
gidy t& tiy than... theo yéu cAu ctia BTC Pai hoi.

Nhian hd so tai liéu, phiéu biéu quyét tai bo phan dén tiép dai biéu.

o) dong dén mudn c6 quyén dang ky ngay va sau d6 c6 quyén tham gia va biéu
quyét ngay tai Dai hoi. Poan chu tich khong c6 trach nhiém dimg Dai hoi aé
cho ¢ dong dén mudn ding ky; va hidu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh
trude khi ¢b déng dén muodn tham dur s& khong bi anh hudng

Khéng 1am viéc riéng, tiép khach, ra vé trong ltic dién ra Pai hoi.

Pé dién thoai & ché do rung, khi cAn thi ra bén ngoai dam thoai.

Tuén thu cac quy dinh ctia BTC, cta Chu toa, ctia Poan chi tich diéu hanh Pai
hoi.

Giit gin bi mat tai liéu va ndi dung cua Dai hoi. Nhitng tai liéu quy dinh thu hoi

sau Pai hoi, dai biéu phai c6 trach nhi€ém ndp lai cho Tiéu ban tiép tan dé giao lai
cho BTC Pai hoi trudc khi ra vé.

Trudng hop c6 c¢b dong hoic dai dién duoc uy quyén khong tuén thil nhiing quy
dinh vé kiém tra hodc cdc bién phap, quy dinh ndi trén, Poan chu tich sau khi xem
xét mot cach cén trong, co thé tir chdi hodc truc xudt ¢d déng hodc dai dién néi
trén khoi noi dién ra Pai hoi dé dam bao Dai hoi dién ra mét cach binh thudng
theo chuong trinh ké hoach.

5. Chi toa va doan chi tich Dai héi:

Chu tich HPQT sé 1a chi toa diéu hanh Pai hi.

Quyét dinh ctia Chu toa v& trinh tu, thu tuc hodc cac su kién phat sinh ngoai
chuong trinh cia Pai hdi ¢d dong s€ mang tinh phéan quyét cao nhat.

Chu toa dé ctr c4c thanh vién cia Poan chil tich va Ban thu ky Dai hoi (2 ngudi)
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- Doan chi tich Pai hi gbm nhimg dai biéu chinh thirc ctia Dai hoi, 1a co quan
diéu hanh cbng viéc cia Pai hoi va do chu toa dé ct.

- Nhiém vu va quyen han ctia Poan chu tich:

e Diéu hanh cong viéc cua Pai héi theo chuong trinh, quy ché 1am viée cia
Pai hoi.

 Phén cdng, gidi thi€u dai dién thanh vién HPQT, Ban Kiém soat Céng ty
trinh bay cac béo cdo tai Pai hoi

* Gidi thiu thanh phin Thu ky Pai hoi, Ban kiém phiéu dé Pai hoi bidu
quyet

o Phé chuin, ban hanh c4c vin béan, két qua, bién ban, nghi quyét cua Pai
hoi sau khi két thuc Pai hoi.

6. Thw ky Dai hoi

- Thu ky Dai héi ciia Dai hoi do chu toa dé cir. Thu ky Pai hoi do Poan Chu tich
truc tiép diéu hanh.

- Chiu trach nhiém vé tinh trung thue, chinh x4c va dy di ctia Bién ban hop Dai
hoi ddng cb dong thudng nién.

7. Ban kiém phiéu

- Ban kiém phiéu gém nhing dai biéu chinh thirc tham du Pai héi va khong c6 tén
trong danh sach tmg cir, dé ctr (khi bau cir) do Boan Chu tich gi6i thiéu (khong
qué 3 ngudi) dé Pai hoi théng qua biéu quyét bing cach gio phiéu bidu quyét.

- Nhiém vu ctia Ban kiém ph1eu:
e Phé bién nguyén tic, thé 18, hudng din cach thirc biéu quyét.
¢ Kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu, cong b’f’) két qua; ‘chuyén bién ban
cho Doan Chu tich phé chuan két qua bicu quyct, ket qua bau cu
8. Phat biéu tai Pai hdi
Cb d6ng tham dy dai hoi khi mubn phat biéu y kién phai duge su ddng y ctia Chi
toa Pai hoi. C6 dong phat biéu ngan gon va tdp trung vao dung nhiing ndi dung
trong tdm can trao ddi, phu hop vdi ndi dung chuong trinh cta Dai hoi da duge

thong qua. Chu toa Dai hoi s& sap xep cho ¢b dong phat bidu theo thir ty ding ky,
ddng thoi giai dép cac théc méc cla cb dong

9. Thé 1¢ biéu quyét tai Pai hji:
9.1 Cdc quy dinh chung vé biéu quyét
- MB3i ¢b phin s& hitu hoic dai dién s& hitu img v6i mot don vi biu quyét.
- Mbi co dong hodc nguoi uy quyen goi chung 1a cb dong den du Dai héi s€ dugc

Ban t8 chirc Pai hoi phat 01 “Phiéu biéu quyét” c6 ghi ma sé cb dong, sb cb phan
sO hitu va/hodc dai dién.

9.2 Thé thikc biéu quyét, trinh tw xin ¥ kién biéu quyét

Tung vln @& dugc dua ra trude Pai hdi thude thadm quyén cuia Pai hoéi déng cd
dong déu dugc xin y kién theo trinh tu:

- Téan thanh (ddng y) véi ndi dung vira duge trinh;

- Khéng Tén thanh (khong ddng y) véi ndi dung vira duge trinh;

- Khoéng ¢6 ¥ kién v6i ndi dung vira duoe trinh.

TAt ca cac vAn dé tai Pai hoi s& dugc biéu quyét thong qua cac phuong thirc sau:
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- Phuong thitc bd phiéu kin: Mbi dai biéu dugce phat mot phleu biéu quyét trong
d6 c6 03 y kién: tan thanh, khéng tan thanh, khong c6 y kién voi timg van dé
duoc néu. Dai biéu s& danh diu “X” vao 6 minh chon. Phuong thirc ny dung dé
thong qua cac ndi dung trinh bay trong t& trinh ctia H6i ddng Quan tri.

- Phuong thirc gio “Phiéu b1eu quyét”: Mbi dai bidu duoc phat mét phleu biéu
quyet Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac dai biéu bidu quyet thi gio phiéu
bidu quyét 1én cao. Phuong thirc nay dung dé thong qua céc van dé khéc cta dai

hoi.
9.3 Ghi nhgn két qud biéu quyét
- Tai Dai hoi, Pai hoi déng cb dong s& thong qua Ban Kiém phiéu.

- Ban Kiém phiéu s& kiém tra s6 phiéu Chap thuan, Khong chip thuin, Khéng co ¥
kién ctia timg ndi dung va bao ngay v6i Thu ky Dai hoi.

9.4 Ty I¢ tdi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

- Déi v6i quyét dinh vé loai cb phan va tong sb cd phin ctia timg loai dugc quyen
chio bén; stra dbi, bd sung Piéu 1& cong ty; t6 chrc lai, giai thé cong ty; dau tu
hoac ban tai san c6 gia tri qu1 dinh ta1 d1em 2 Piéu 20 Dleu 1¢ Cong ty: phai dugc
s6 ¢b dong dai dién it nhit 75% tbng sb phiéu biéu quyét cua tit ca ¢b dong du
hop chip thuan.

- D6i voi cac vAn dé con lai, phai dugc sb ) d6ng dai dién it nhét 65% téng s6
phiéu bi€u quyet cta tat ca cd dong du hop chap thuén.

V. THU'C HIEN

- Tht ca cac cb dong, ngudi dai dién iy quyén, dai biéu tham du Dai hoi c6 trach
nhiém tuén thi ddy du cac ndi dung dé quy dinh tai quy che nay, cac quy dinh, ndi
quy, quy ché quan ly hién hanh cta cong ty va cac quy dinh phap luat cé lién
quan.

- Céccd dong, nguoi dai dién uy quyén, dai biéutham dy dai hdi cd dong ¢
trach nhiém chap hanh céc quyét dinh ctia chit toa, Poan chu tich Pai hdi, Ban tb
chirc Pai hoi, néu vi pham tiy theo mirc do phai chip thudn cac bién phap xir Iy
ctia Poan ch tich Dai hi tir viéc han ché khong dugc phat biéu, truc xuét ra khoi
héi trudng noi dién ra Pai hoi, khong dugc tham gia biéu quyét, bau ctr hoic
chuyén sang co quan phap luét xir 1y theo trinh ty quy dinh ctia phap luat

- Céc ndi dung khdng duoc quy dinh chi tiét tai quy ché nay thi théng nhat 4p dung
theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty, Luit Doanh nghiép 2005 va cic vin bin hién

hanh ciia Nha nudce .
Noi nhén: TM. HQOI PONG QUAN TRI
- Cb dong; CHU TICH
- Luu HPQT, BKS.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
boc Lap — Ty do — Hanh Phuc

7 '¢’;;>*;?1ij GIAY UY QUYEN

WM mg‘. H@B a Al HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2015

TEN CO ABNE .. eeeneei et et
CMND/ Hb chiéw/ Gidy chtng nhan PKKD sb:.............. CAPNGAY.....uneenn.. -1 SO
Ngudi dai dién theo phap uat (@81 VG1 t8 ChTC):. . ...ue it
SOCMND....coiiii e, CAP NEAY....ovvvveern, 15 ) SO
Piachi.........cooovviiiii, Diénthoai................cooeiiil. FaX....ooooiiiiiiiiiiiiiees
S6 b phin sé hivu e PR ol B o o P P T 3. N

Toi / Chiing toi dong y 0y quyén cho nguoi c6 ten thay mét T6i / Chung t6i tham dy va biéu
quyet céc van d& c6 lién quan tai Pai hoi ddng C dong thudng nién nim 2015 cia cong ty Cb
phan K§ thuét va O t6 Truong Long

Théng tin ngwoi dwoc ity quyén

il TR Ml . . 3. 0. 50, PR L oo 8 e 3, v, L e v, TSRy , Rervrery. . m—
* CMND/ Ho chidu sd:.....oooevvvneieiieieiin, CAP NGAY: .. it NS ol o T
FPIa Chis . i e Pién thoai:.......covvviviennn..n

Trong trudng hop cb dong khong thé tham du va khéng uy quyén duge cho ngudi khac, quy cb
dong vui long iy quyén cho thanh vién HDQT cta cong ty theo danh sach dudi day:

1 Ba Nguyen Thl Kiéu Diém Chu t1ch HBQT
2 | Ong L4 Van Trudng Son Giam doc Piéu hanh

(chi chon uy quyén cho mét ngudi toan bd so ¢b phén s hiru; trudng hop mudn uy quyén cho nhidu ngudi, dé nghi
quy cb dong ghi 15 s6 lugng ¢6 phan uy quyén cho timg thanh vién).

T61 / Ching t6i hoan toan chiu trach nhiém vé viée dy quyén va cam két tun thit nghiém chinh
c4c qui dinh hién hanh cta phép ludt vé biéu 1€ cua Cong ty CO phan K§ thuat va O t6 Trudng
Long, d6ng thoi cam két khong dua ra bat ¢t moi khi€u nai nao doi véi cong ty.

Lueu p: Gidy ty quyén nay chi ¢6 hiéu luc trong thoi gian dién ra cudc hop PHDCD thuong nién
nam 2015. Nguoi duge Uy quyén tham du Pai hdi khong duge iy quyén cho nguoi thir ba.

C6 dong ly quyén o Ngudi dwge iy quyén
(ky va ghi 0 ho tén, dong dau (neu co)) (ky va ghi rd ho tén)

(1) S6 ¢6 phan s& hitu theo danh sach c6 dong tai ngay chét 04/03/2015



Mau CBTT/SGDHCM-06
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 07/201 3/QD SGDHCM ngdy 24/07/2013 ciia
TGD SGDCK TPHCM vé Quy ché Cong bo théng tin tai SGDCK TPHCM)

CONG TY CP KXY THUAT & O TO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG LONG Djc 1idp — Ty do — Hanh phiic
Ip HCM, ngay 06 thang 04 nédm 2015

CONG BO THONG TIN TREN CONG THONG TIN DIEN TU CUA

UY BAN CHUNG KHOAN NHA NUOC VA SGDCK TPHCM
(c6 thé sir dung dé cong bo théng tin dong thoi dén UBCKNN va SGDCK)

Kinh giti: - Uy ban Chiing khoin Nha nuée
- 8¢ Giao dich Chitng khodin TP HCM

Coéng ty: CONG TY CO PHAN KY THUAT VA OTO TRUONG LONG

Ma chirng khoan: HTL

Dia chi tru s¢ chinh: L6 46, Dudng 3, KCN Téan Tao, Quén Binh Tan, TP.HCM

Dién thoai: 08 3 754 3188

Fax: 08 3 754 3189

Ngudi thyc hién cong b thong tin: La Thi Thanh Phuong

Dia chi: L6 46, Budng 3, KCN Tén Tao, Quan Binh Tan, TP.HCM

Dién thoai (di déng, co quan, nha riéng): 08 3 754 3188

Fax: 08 3 754 3189

Loai théng tin cng b6 [124 giv[172 gitr[J bt thuong ] theo yéu cdull dinh ky:

Nbi dung thong tin cong bé: tai liéu td chic Dai hoi cé dong thuong nién nam 2015
ciia Cong ty CP K¥ thuat & O t6 Truong Long nhu sau;

1. B4o c4o két qua hoat dong cua Hoi dong Quan tri trong ndm 2014.

2. Béo céo két qua hoat dong ctia Ban kiém soat trong nam 2014.

3. To trinh béo céo tai chinh nim 2014 d4 kiém toan va phan phdi loi nhuan
2014.

4. T& trinh k& hoach kinh doanh nim 2015 v phuong 4n phan phéi loi nhudn
2015.

5. To trinh Quyét todn thi lao cua HDQT, BKS ndm 2014 va ké hoach thu
lao HBQT va BKS nam 2015.

6. T trinh mién nhiém thanh vién HDQT nhiém ky 2012 — 2017 déi voi éng
Satoshi Tsukada.

7. To trinh théng qua viéc HDQT bd nhiém ong Junji Tonoshima dai dién
phan vén gop cua tap doan Sumitomo, 14 thanh vién HPQT nhiém ky 2012-
2017 thay thé 6ng Satoshi Tsukada.

8. T& trinh Uy quyén cho HDQT duge quyén lua chon cong ty cung cap dich
vu kiém toan BCTC nam 2014.

9. To trinh Chu tich HDQT kiém Gidm ddc cong ty.

10. Chuong trinh Dai hoi CDTN nim 2015.

11. Thu moi hop.

12. Gidy 1y quyén tham dy DPHCDTN nam 2015.

13. Phiéu biéu quyét.

14. Du thdo Nghi quyét.

15. Dy thao quy ché t6 chirc PHCDTN nim 2015,




Thoéng tin ndy di duoc cong b6 trén trang thong tin dign tir ca cong ty vao ngay
06/04/2015 tai dudong dan: http://www.truonglong.com/quanhecodong.html, cia
cdng ty.

Chung t6i xin cam keét céc thong tin cong bé trén day la dng sy that va hoan toan
chiu trach nhiém trude phap ludt vé ndi dung cac théng tin da cong bo.

Tai liéu dinh kém: Ngwoi dai dién theo phap luat/
- Ngi dung théng tin cdn cong bé va Nguoi dwge tiy quyén cong bo théng tin

ke vy, dong dau t/%/ |
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cdc tai ligu cé lién quan (Ky tén, ghi ro ho tén, ch
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